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MANUAL DO ALUNO DE MESTRADO/DOUTORADO

Este manual tem o objetivo de, resumidamente, apontar as etapas administrativas a serem
desenvolvidas pelos alunos do Programa de Po6s-Graduacdo em Anatomia Patoldgica. A
descricdo detalhada de cada um desses procedimentos pode ser encontrada no Regulamento

do Programa.

MENSAGEM DE BOAS-VINDAS
Caro aluno,
a equipe do Programa de Pés-Graduacdo em Anatomia Patoldgica (PPGAP) deseja a vocé
uma excelente estadia na Universidade Federal do Rio de Janeiro. Seja bem-vindo a uma
das mais importantes instituicbes de ensino superior do Brasil e conte com 0 nosso intenso
apoio para obter o melhor aproveitamento desta experiéncia de intercambio académico e

cultural!

APRESENTACAO DO PROGRAMA

O Programa de Pos-graduacdo em Anatomia Patoldgica da Faculdade de Medicina da
UFRJ compreende os cursos de mestrado e doutorado, com diversas linhas de pesquisa em
Patologia Humana e Patologia Experimental. Criado em 1978, ele atende a uma enorme
demanda em nossa regido. Contamos com um grande e rico banco de tecidos, o acervo de
biopsias e pecas cirurgicas, desde a implantacdo do Hospital Universitario, que se encontra
estocado em blocos de parafina. Este material Unico tem servido para a pesquisa e para a
elaboracdo de teses e dissertacfes, ndo sO vinculadas ao programa de Anatomia Patoldgica,

mas também a varios outros, clinicos e cirargicos. Assim, esse material se torna estratégico



ja que a maioria das inovacdes tecnoldgicas, que contribuem para o diagnostico, para
determinar o progndstico e condutas terapéuticas, passa pela avaliacdo de células e de
tecidos, envolvendo, portanto, os patologistas. Além disso, 0 programa esta constituido por
varios laboratorios de pesquisa que estudam Patologias Humanas e que realizam pesquisas

em Patologia Experimental.

LOCALIZACAO E CONTATOS

Hospital Universitario Clementino Fraga Filho (HUCFF),
Av. Rodolpho Paulo Rocco 255 — subsolo - SSF21

CEP: 21910-590

E-mail: ppgap@medicina.ufrj.br

Prof. Katia Carneiro de Paula - Coordenadora

Profa. Nathalie Henriques Silva Canedo — Vice-coordenadora

MATRICULA

Apbs o resultado do Processo de Selecdo, o aluno classificado, dentro do numero de vagas,
devera acessar 0 portal do PPGAP através do endereco

http://pos.patologia.medicina.ufrj.br/index.php e seguir as instrugdes contidas na aba

“Selecao e Matricula”

NUCLEO DE PATOLOGIA MOLECULAR PPGAP

O PPGAP possui em sua estrutura o Nucleo de Patologia Molecular, uma unidade
dedicada aos estudos moleculares, com énfase em ciéncias dmicas, que tem como missdo
impulsionar os estudos e abordagens moleculares dos trabalhos de dissertagéo e tese de
nossos alunos. A unidade conta com dois pos-doutorandos, equipamentos e reagentes para
desenvolvimento dos trabalhos. Caso vocé tenha interesse em desenvolver metodologias

Omicas em seus trabalhos, mas ndo possui experiéncia nem estrutura operacional, entre em

contato com ppgap@medicina.ufrj.br para maiores informagoes.
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INSCRICAO EM DISCIPLINAS

Conforme disposto no Regulamento do Programa, que se encontra em nosso portal, o aluno
devera estar inscrito em pelo menos uma disciplina no semestre, sob pena de ter a sua
matricula cancelada. Caso o aluno ja tenha cumprido todos os créditos, ndo deseje ou nao
possa cumprir créditos académicos por qualquer razdo, ele devera realizar a inscricdo na
disciplina de vinculo. Para o mestrado essa disciplina ¢ FMP708- Pesquisa de Dissertacdo e
para o doutorado é FMP808 — Pesquisa de Tese de Doutorado. Alunos em situacao de
licenca médica também precisam seguir essas orientacfes. A inscrigdo é feita pelo SIGA —
Sistema Integrado de Gestdo Académica — pelo sitio http://intranet.ufrj.br. Abaixo estdo
listads as disciplinas dos cursos de mestrado e doutorado.

As ementas das disciplinas de mestrado estdo disponiveis em:

https://siga.ufrj.br/sira/temas/zire/frameConsultas.jsp?mainPage=/repositorio-
curriculo/E79A3CEA-0A2A-0643-6FB1-17FO05EE872EA. .html

As ementas das disciplinas de doutorado estao disponiveis em:

https://siga.ufrj.br/sira/temas/zire/frameConsultas.jsp?mainPage=/repositorio-
curriculo/EQFD3679-0A2A-0613-272B-479B71BCD16D.html
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*A disciplina Bioética devera ser cursada por todos os alunos.



As disciplinas de mestrado Desenvolvimento de Pesquisa I, 11, 11l e IV e Pesquisa
de Dissertacdo e de doutorado Seminarios em Patologia I, Il, 1l e IV e Pesquisa de Tese de
Doutorado correspondem a entrega e apresentacdo oral dos relatérios de progresso que cada
aluno apresenta semestralmente. Ao final do periodo, cada aluno é avaliado por um
professor supervisor através de uma apresentacdo oral. Os dias e horarios das apresentaces
séo divulgados no momento da inscri¢cdo em disciplina e os alunos precisam assegurar 75%
de presenca nessa atividade para aprovacéo além do grau. ATENCAQ! Mesmo que o aluno
ndo esteja inscrito em nenhuma dessas disciplinas, a entrega do relatdrio e a apresentacao

oral sdo igualmente obrigatorias.

REGIME ACADEMICO

Ao ingressar no programa, o aluno terd& um orientador académico, que é um
professor permanente ou colaborador do programa. Cada discente pode ter até 3
orientadores além de um co-orientador (membro externo ao PPGAP que ndo seja nem
docente colaborador nem docente permanente) desde que tenham participacdo
indispensavel na execucao do trabalho.

As disciplinas e suas respectivas cargas horarias serdo registradas no Cadastro da
Secretaria Académica do Programa, que avaliara o desempenho do aluno. A avaliacdo de
atividade pedagogica para obtencdo do titulo de Doutor ndo podera ser inferior a 450
horas/aula e para obtencdo do titulo de Mestre ndo podera ser inferir a 360 horas/aula. O
curso de Mestrado tera duracdo maxima de 24 (vinte e quatro) meses e o Doutorado de 48
(quarenta e oito) meses. O aluno de mestrado podera solicitar prorrogacdo de defesa de
mestrado por mais 6 meses (totalizando 30 meses) e o aluno de doutorado por mais 12
meses (totalizando 60 meses). Os pedidos de prorrogacdo precisam ser enviados para a
comissdo deliberativa com no minimo 60 dias de antecedéncia da finalizagdo do prazo
regular estipulado para a defesa. A solicitacdo devera ser encaminhada através de uma carta
de justificativa contendo um cronograma de atividades compativel com o prazo solicitado,
assinada pelo orientador e pelo aluno, documentagdo comprobatdria (se for o caso), carteira

de identidade e histérico escolar do aluno. ATENCAQO! A prorrogacdo do prazo nio

implica em prorrogacdo automatica da bolsa para alunos bolsistas.




Uma segunda reprovacdo em qualquer disciplina implica no desligamento do curso.
Caso a disciplina ndo seja cursada, o aluno ficara impossibilitado de defender sua tese. No
caso de o aluno cursar disciplinas fora da UFRJ, devera solicitar a sua validacdo
imediatamente ap0s a conclusdo da disciplina, encaminhando a Pos-Graduagdo 0s
documentos necessarios. Para as disciplinas obrigatérias, o aluno deverd consultar
previamente a coordenacdo do curso para Vverificar se existe equivaléncia de
conteddo/ementa e carga horaria. Alunos matriculados no programa de Doutorado, que
obtiveram o titulo de Mestre fora do Programa, também poderdo pedir aproveitamento de
créditos obtidos durante o seu Mestrado. Em ambos os casos, 0 material encaminhado sera
avaliado pela Comissdo Coordenadora do Programa, que julgard a pertinéncia do

aproveitamento dos créditos.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

Os pedidos de trancamento de matricula deverdo ser apresentados dentro dos prazos
fixados pela UFRJ a Comissdo Deliberativa, de acordo com calendario académico em
vigor, desde que estejam devidamente justificados. Somente serdo aceitos os pedidos que
apresentarem justificativa julgada pertinente pela Comissdo Deliberativa, e forem
apresentados a partir da conclusdo do primeiro periodo e no maximo até 30 dias ap6s o
término do primeiro periodo. Ndo havera trancamento de matricula para o primeiro periodo
de curso, salvo em casos excepcionais que caracterizem, de modo inequivoco, o
impedimento do aluno em participar das atividades académicas. O periodo total de
trancamento ndo podera ultrapassar (06) seis meses para 0 mestrado e 12 (dose) meses para
o0 doutorado, consecutivos ou néo.

ATENCAO! O trancamento de matricula ndo interrompe a contagem dos prazos

referidos no Art. 37 do Regulamento do Programa.

O tempo em que a matricula do aluno permanecer trancada ndo sera computado para
a contagem dos prazos de cancelamento e integralizagdo do Curso. Para efeito dos prazos
previstos no Art. 37 de nosso regulamento, ndo sera contado o tempo de regime académico

especial, conforme disposto no Art. 62.



CANCELAMENTO DE MATRICULA
O aluno tera sua matricula automaticamente cancelada quando:
e obtiver conceito "D" em mais de uma disciplina no mesmo periodo ou mais de um
"D" em periodos distintos;
e ndo estiver inscrito em qualquer disciplina durante um periodo letivo, salvo nos
casos de trancamento de matricula ou em outros previstos no Regulamento;
e descumprir 0s prazos previstos no Artigo 37 do Regulamento, salvo nos casos em
que Ihe for concedida prorrogacdo ou regime académico especial.
O aluno que tiver sua matricula cancelada podera pleitear sua readmissdo. Esta se dara
necessariamente através de processo seletivo. Em caso de deferimento o aluno passaré a
reger-se pelo regulamento e pelas normas vigentes & época da readmissdo. O
aproveitamento de disciplinas cursadas anteriormente com aproveitamento sera de até 50%
(cinquenta por cento) da carga horaria minima dos cursos em Medicina: Anatomia
Patoldégica para o qual foi readmitido, decisdo a cargo da Comissdo Deliberativa do

Programa.

AVALIACAO NAS DISCIPLINAS E RENDIMENTO ACADEMICO

O aproveitamento em cada disciplina sera avaliado pelo professor responsavel e
registrado no historico escolar do aluno e serd expresso mediante um dos seguintes
conceitos: A (Excelente); B (Bom); C (Regular); D (Deficiente). Serdo considerados
aprovados os alunos avaliados com os conceitos "A", "B" ou "C" e com frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) na disciplina. O coeficiente de rendimento
acumulado (CRA) minimo para permanéncia do aluno curso € 2,0 (dois).

Ao final do periodo de desenvolvimento do projeto, o aluno e seu orientador
deverdo entrar em contato com a Coordenacdo do Programa solicitando exame de
qualificacdo. Os formularios proprios para solicitacdo do exame de qualificacdo podem
encontrados em nosso portal. A solicitacdo do exame de qualificacdo, via formulario,

deveréa ser encaminhada para o email ppgap@medicina.ufrj.br com antecedéncia minima de

7 dias. A banca titular do exame de qualificacdo deverd ser composta pelo orientador do

aluno, um membro interno (docente permanente ou colaborador do PPGAP) e um membro
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externo (um docente ou pesquisador de uma instituicdo de ensino e/ou pesquisa nacional ou
internacional com titulo de Doutor). A banca suplente devera ser composta por um membro
interno e um membro externo ao PPGAP. ATENCAO! O exame de qualificacdo de ser
realizado com antecedéncia minima de 20 dias da defesa de mestrado ou doutorado. Para a
defesa do exame de qualificacdo ndo é necessario que o artigo relativo a dissertacdo ou tese
esteja submetido para publicacéo.

PRORROGAGCAO DE DEFESA

Com antecedéncia ndo inferior a 90 (noventa) dias para o término do prazo previsto no Art.
37 do Regulamento, o aluno podera solicitar a Comissdo Deliberativa do PPG em
Medicina: Anatomia Patoldgica a prorrogacdo do prazo para conclusdo do curso, mediante:
I - requerimento com a indicacdo do periodo de tempo solicitado e justificativa do
pedido;
Il - plano de trabalho referente ao periodo solicitado;
Il - parecer circunstanciado do orientador sobre a solicitacéo;
IV - historico escolar atualizado,
V - documento de identidade.
O periodo total de prorrogacao ndo podera ultrapassar 06 (seis) meses para 0 mestrado e 12

(dose) meses para o doutorado, consecutivos ou néo.

PROCEDIMENTOS PARA DEFESA

A apresentacdo e defesa de dissertacdo e de tese somente serdo permitidas ao aluno do PPG
em Medicina: Anatomia Patoldgica que cumprir as seguintes exigéncias:

I - ter realizado com aproveitamento 360 (trezentas e sessenta) horas de carga horaria
minima de atividades pedagdgicas no Mestrado e 450 (quatrocentos e cinquenta)
horas minimas de atividades pedagogicas no doutorado;

I1-  ter cumprido os requisitos exigidos no Artigo 49 do Regulamento do Programa para
a realizacdo das atividades pedagdgicas e para a entrega e defesa de dissertacéo,

excecdo feita aos casos previstos nos artigos 42 e 62 do Regulamento;



I -
Vv -

VI -

VII -

ter CRA igual ou superior a 2,0 (dois);

tenha comprovado capacidade de leitura e compreenséo de textos em inglés;

no caso de aluno ndo luséfono, além dos itens ja mencionados, exigir-se-a
comprovacao de proficiéncia em lingua portuguesa, como disposto no Artigo 25 do
Regulamento;

submissdo de, no minimo, um artigo cientifico original (ndo sera aceito artigo di
tipo revisdo para essa finalidade) relacionado a sua Dissertacdo ou Tese, no qual
conste 0 seu nome como autor principal e do(s) orientador (es) como coautor(es)
principal(is), em periddicos cientificos de circulacdo internacional;

a Dissertacdo de Mestrado e a Tese de Doutorado, antes da verséo final, dever&o ser
submetidas a Banca examinadora para exame de qualificacdo, ficando a defesa

condicionada a recomendacdo da referida Banca, conforme expresso em Ata.

O pedido de autorizacdo de defesa devera ser encaminhado a comissdo deliberativa através

do email ppgap@medicina.ufrj.br com antecedéncia minima de 20 dias em relacdo ao prazo

previsto para a defesa, contendo, obrigatoriamente, 0s seguintes documentos:

V -
VI -

historico escolar que comprove a integralizacdo da carga horaria;

formulario proprio devidamente preenchido;

banca examinadora proposta por pelo menos trés membros Doutores, com a
indicacdo dos membros titulares e dos suplentes, para o0 Mestrado;

banca examinadora proposta por pelo menos cinco membros Doutores, com a
indicacdo dos membros titulares e dos suplentes, para o0 Doutorado;

data e horario propostos para a defesa,

Certificado de proficiéncia da lingua inglesa.

Obs: A da tese ou dissertacdo devera conter, anexado ao seu final, copia do artigo

submetido e informagdes sobre data de submissao e nome da revista.

Acompanham a defesa da dissertacdo e da tese os seguintes procedimentos administrativos

e académicos:

divulgacdo prévia de local e horario da realizacdo da defesa;

10
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Il- no ato de defesa, a exposicdo oral da dissertacdo e da tese por seu autor, em
apresentacdo que ndo ultrapasse 40 (quarenta) minutos, seguida arguicdo do
candidato pelos membros da banca examinadora;

I11 - registro da defesa em ata, de acordo com as instrucdes definidas pelo CEPG, em que
serd atribuido ao trabalho uma das seguintes mencdes:
a) aprovado;

b) em exigéncia;

No caso de haver exigéncias, estas deverdo ser registradas em ata, bem como o0 nome do(s)

membro(s) da banca responsavel (is) pelo controle e verificacdo de seu cumprimento pelo

aluno. O prazo para cumprimento das exigéncias seré de 90 dias.

BANCA EXAMINADORA

A banca examinadora contard com membros titulares e membros suplentes e preencheré os
seguintes requisitos:

I - todos os membros da banca examinadora, titulares e suplentes, deveréo ter o grau de
Doutor ou equivalente.

Il - a banca examinadora para a concessdao do grau de Mestre instalar-se-a com pelo
menos 3 (trés) membros, dos quais no maximo 2 (dois) pertencerdo ao PPGAP em
Medicina: Anatomia Patoldgica. O orientador do aluno poderéa fazer parte da banca.

Il - a banca examinadora para a concessao do grau de Doutor instalar-se-& com pelo
menos 5 (cinco) membros, dos quais no minimo 2 (dois) deverdo ser externos ao
PPG em Medicina: Anatomia Patolégica. O orientador do aluno podera fazer parte
da banca.

IV - apresidéncia dos trabalhos cabera ao orientador;

V - nos casos em que a orientagcdo foi compartilhada, a composicdo da banca devera
assegurar que a maioria dos membros da banca instalada ndo tenha atuado como
orientador do trabalho;

Os pedidos de aprovacdo de banca examinadora deverdo incluir os nomes de todos os

membros, titulares e suplentes, sendo necessaria a informacéo do link do curriculo do CV
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Lattes de cada membro através de formulério proprio para defesa de dissertacdo ou tese que
pode ser encontrado em nosso portal.

A banca examinadora proposta no pedido de autorizacdo de defesa, se composta em
conformidade com Art. 67 do Regulamento, serd submetida a aprovacdo da Comissdo
Deliberativa do PPG em Medicina: Anatomia Patoldgica e a homologacdo pela CPGPAS
ou ao CEPG.

A composicdo da banca devera ser submetida a aprovacdo do CEPG caso esteja em
desacordo com algum dos requisitos previstos pelo Art. 67.

A Comissédo Deliberativa dispora de 15 (quinze) dias para aprovar a composi¢éo da banca
examinadora, autorizar a entrega dos exemplares da dissertagdo e da tese a seus membros e
encaminhar pedido de homologacéo da composicdo da banca a CPGPAS ou ao CEPG.

A dissertacdo ou a tese devera estar redigida em portugués ou em inglés, podendo a parte
pos-textual estar redigida em outra lingua.

A dissertagdo ou tese poderd estar redigida em outra lingua que ndo o portugués ou o
inglés, desde que haja aprovacdo pela Comissdo de Pds-Graduacdo e Pesquisa a qual o
programa esta vinculado e autorizacdo do CEPG.

As defesas de dissertacdo e de tese serdo publicas e poderdo ser realizadas de forma
completamente presencial, completamente remota ou hibrida.

Cabe ao aluno e seu orientador assegurar as condicdes técnicas para a realizagdo remota de

defesas.

RESULTADO DA DEFESA E DA CONCESSAO DO GRAU

Sera considerada aprovada a dissertacdo ou tese que obtiver parecer favoravel da
maioria da banca examinadora em defesa publica. O grau de Mestre ou Doutor sera
concedido ao aluno com rendimento académico satisfatério, em conformidade com o
estabelecido no Art. 64 do Regulamento, cuja dissertacdo ou tese tenha sido aprovada por
banca examinadora qualificada, em defesa publica ou no caso do paragrafo Unico do Artigo
69.
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A banca examinadora poderd condicionar a aprovagdo da dissertacdo ou tese ao
cumprimento de exigéncias, no prazo maximo de 90 (noventa) dias ndo incluido neste
prazo aquele previsto no § 3° do presente Artigo.

8 1° Uma vez reapresentado o trabalho colocado em exigéncia, a nova mencdo devera
constar como adendo a ata da defesa (aditamento a ata) em que se decidiu pelo
cumprimento de exigéncias.

8 2° O ndo cumprimento das exigéncias no prazo estipulado redundard automaticamente na
reprovacao da dissertacao ou tese.

8 3° Apds a aprovacao da dissertacdo ou tese, o aluno terd o prazo maximo de 60 (sessenta)
dias para apresentar a versdao final acompanhada da documentacdo necessaria para o
processo de emissdo de diploma. As instrugdes sobre procedimentos e documentos a serem
apresentados encontram-se no nosso portal. Ndo é mais necessaria a entrega da tese em
versdo capa dura. Serd necessario entregar a versao final, em PDF, em CD devidamente
arquivado em uma caixa prépria com identificacdo do aluno, juntamente com o formulério
SIBI, na secretaria académica: HUCFF 11° andar do HU, aos cuidados da Sra. Sonia.
Considerando a necessidade de um trabalho de dissertacdo de Mestrado ou tese de
Doutorado ter uma apresentacdo com um minimo de informagfes padronizadas, o aluno
deve observar o disposto na Resolucdo CEPG n° 02/2002, além de utilizar de forma
complementar, o manual Vancouver, e de forma subsidiaria, 0 manual disponibilizado no
sitio da Pro-Reitoria de Pos-graduacédo (PR-2).

Uma vez entregue pelo aluno a versdo final da dissertagcdo ou tese aprovada, o PPG em
Medicina: Anatomia Patol6gica tera o prazo maximo de trinta dias para encaminhar a
CPGPAS, com a documentacdo comprobatdria das informacdes requeridas nos Artigos 64,

67 e 68, 0 processo de pedido de homologacédo de defesa e emissdo de diploma.
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